HỒ SƠ XIN VIỆC 

THÔNG TIN CÁ NHÂN 
Họ và tên: ...

Ngày sinh: …/../….

Email: 

Địa chỉ:  …………………………….

Di động: …………….. 

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC
2001 - Nay , MICE Manager (Du lịch kết hợp Hội nghị, Hội thảo) 
Liên lạc và thương lượng với khách hàng về các hợp đồng (công ty du lịch, nơi tổ chức hội nghị, các công ty nước ngoài trên khắp thế giới) 

Tổ chức hội nghị, họp, hội thảo, triển lãm, sự kiện cho các công ty nước ngoài tại Việt Nam 

Xây dựng các tour du lịch trong và ngoài nước cho khách hàng 

03/1997 - 12/2000: Business Travel & Special Tours Manager 
Chuẩn bị hợp đồng phục vụ tour đi công tác nước ngoài cho khách hàng 

Liên lạc và thảo luận với khách hàng về các điều khoản của hợp đồng 

Cung cấp vé máy bay và các dịch vụ hàng không cho khách hàng doanh nghiệp 

Nộp hồ sơ xin và gia hạn hộ chiếu, visa và giấy phép tạm trú cho khách hàng 

Cung cấp dịch vụ thuê ô tô và đặt phòng khách sạn trong và ngoài nước cho khách hàng 

Gửi hóa đơn tới các khách hàng và thu tiền 
HỌC VẤN
Thạc sỹ Marketing, Đại học Kinh tế (1998)

Cử nhân Kinh tế, Đại học Ngoại thương (1994) 

Các khóa học ngắn hạn: 

- Kỹ năng Lãnh đạo, AIT Vietnam (2000) 

- Kỹ năng Giao tiếp, AIT Vietnam (2001) 

KỸ NĂNG  
- Sử dụng thành thạo Microsoft Word, Excel, Power Point 

- Tiếng Anh thuần thục, Tiếng Pháp giao tiếp cơ bản 

- Kỹ năng giao tiếp và thương lượng tốt 

- Kỹ năng lãnh đạo tốt 

- Có khả năng làm việc dưới áp lực cao 

